ABOP
Associagéo Brasileira de Orgamento Publico
https://www.abop.org.br

2° Curso sobre Conformidade de Registro de Gestéao e
Contabil, Empenho e suas Peculiaridades - Ao Vivo e Online

- Turma Confirmadal!

Brasilia-DF, 05 a 09/12/2022
Horario do evento: 08h as 13h

CARACTERISTICAS DOS CURSOS 100% ONLINE E AO VIVO

1. A ABOP, oferece os treinamentos online e ao vivo, onde o aluno podera com interagir

entre eles e com o professor em tempo real.
2 . Serdo mantidas e oferecidas a mesma qualidade ja reconhecida nos cursos presenciais

em que ministramos.
3. As aulas virtuais ao vivo terdo duracao de 5 horas diarias onde o aluno recebera o

material em arquivo eletrénico, bem como o certificado digital.
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| - OBJETIVO

Permitir aos servidores acesso ao conhecimento tedrico e pratico necessario para o
desenvolvimento profissional, de forma a garantir a eficacia e a transparéncia na realizacdo das
funcdes que Ihes sdo atribuidas.

Il - PUBLICO-ALVO

Servidores Publicos que atuam na area de execucdo, contabilidade e/ou fiscalizacédo
orcamentaria, financeira e patrimonial e controle interno.

Il - CONTEUDO PROGRAMATICO
MODULO | - NOCOES SOBRE EMPENHO DA DESPESA E SUAS PECULIARIDADES

1. O que é o Empenho da despesa Tipos de empenho: ordinario, estimativo e global — € legal
reforcar um empenho ordinario?

2. Legislacdo atualizada aplicada ao empenho da despesa (Lei 4.320/64, Lei 8.666/93 e outras
gue julgar cabiveis).

3. Qual a forma correta de executar as despesas relativas ao enfrentamento da pandemia? Crédito
Extraordinario em tempo de COVID 19;

4. Como identificar os gastos realizados no enfrentamento a pandemia? Precisa ser criada nova
fonte de recursos? Basta identificar pela fonte de recursos? Deve ser segregada a despesa do
COVID com publicidade, materiais e etc?

5. Quais as peculiaridades essenciais que se deve observar antes de emitir uma nota de empenho
(empenho prévio, regularidade fiscal, ordenador da despesa, modalidade de licitagcdo etc.)

6. Certiddo vencida — além dos servigos essenciais (Agua e esgoto etc.) existem outros casos que
€ aceitavel a emissao do empenho com alguma certidao vencida?

7. O que é essencial na descricdo do empenho além da caracterizacdo do objeto. (Necessidade
de informar se a empresa é ou ndo, Optante pelo Simples — Necessidade de incluir texto sobre a
retencao do ICMS, nos casos de contratagcdes com empresas de outro Estado)

8. Empenho comum e empenho com forgca de contrato (Qual a diferenca, quando emitir um ou
outro)

9. Necessidade da inclusdo da consulta do CADIN, previamente a emissdo da nota de empenho
(N&o bastaria incluir a certiddo do novo SICAF?).

10. Encerramento de exercicio e 0s ajustes nos saldos de empenhos para fins de inscricdo em
Restos a Pagar. Comentar.

11. Prorrogacédo contratual — € melhor emitir um novo empenho ou reforcar o empenho original

2/8



ABOP
Associagéo Brasileira de Orgamento Publico
https://www.abop.org.br

12. Despesas de exercicios anteriores — é necessario efetuar o registro na conta de contratos? E o
caso de despesas extracontratuais — contrato acabou, mas foi necessario efetuar algum tipo de
reforma no imoével — também é necessario registra-la?

13. Qual a modalidade de licitacao apropriada para despesas de exercicios anteriores.

14. Qual o tipo de empenho apropriado para despesa de INSS?

15. No caso de compra direta e/ou por dispensa de licitacdo (despesas contratuais, como
vigilancia eletrdnica), antes da emissdo do empenho deve-se observar a regularidade das quatro
certiddes (Receita Federal, INSS, FGTS e CNDT do favorecido)?

16. Quanto a anulacao, cancelamento, estorno, restabelecimento de empenho — existe algum tipo
de cuidado especial na emissdo dos mesmos? — Qual a diferenca entre anulagdo e cancelamento
de um empenho?

17. Demonstrar ou indicar as consultas no SIAFI mais interessantes relativas ao empenho.

18. Qual a correta ND (natureza de despesa) a ser informada antes da reserva do crédito
orcamentario?

19. No reconhecimento de passivo anterior, qual a classificacdo da despesa dentro do exercicio?
Elemento préprio ou despesa indenizatoria?

20. Na inscricdo de despesas em Restos a Pagar, quando a contratada abandona a obra,
servigos, pode aproveitar o empenho inscrito em favor de outra empresa?

21. Quando emitir um empenho para cada objeto do mesmo contrato, mesma natureza de
despesa ou um empenho para cada natureza? Exemplo: Contrato continuado de servico de
manutencédo com fornecimento de pecas

22. Quando emitir empenhos de servi¢cos, materiais, na natureza de despesa 4490YY?

MODULO Il - CONFORMIDADE DE REGISTRO DE GESTAO

CONCEITO

BASE LEGAL

RESPONSABILIDADES

PECULIARIDADES

REGISTROS NO SIAFI (IMPCONFREG, CONCONFREG, ATUCONFREG)
RESTRICOES — CONRESTREG

ANALISES DOS REGISTROS DA CONFORMIDADE DE GESTAO

Nogohk~wdPR

MODULO Ill - CONFORMIDADE CONTABIL

1. BASE LEGAL (revogacéo parcial da IN STN 6/2007)
2. BASE ADMINISTRATIVA

3. DEFINICOES

4. CONCEITOS

4.1 Relevancia;
4.2 Materialidade;
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4.3 Restricdo Contabil;
4 .4 Inconsisténcia Relevante;
4.5 Controle Interno

5. SETORIAL DE CONTABILIDADE

5.1 Setorial Contéabil de Orgdo
5.2 Setorial Contabil de Orgdo Superior

6. SECCIONAL DE CONTABILIDADE
7. RESPONSABILIDADE PELA INFORMACAO CONTABIL

7.1 Profissional Em Contabilidade

8. UNIDADE GESTORA EXECUTORA
9. PROCEDIMENTOS PARA REGISTRO DA CONFORMIDADE CONTABIL

9.1 AUSENCIA OU INCIDENCIA DE OCORRENCIAS CONTABEIS
9.2 CLASSIFICACAO DAS OCORRENCIAS CONTABEIS

9.3 INSTRUMENTOS PARA O LEVANTAMENTO DAS OCORRENCIAS CONTABEIS

9.3.1 SETORIAL/SECCIONAL DE CONTABILIDADE DE UG
9.3.1.1 Transacdes no SIAFI e no NOVO SIAFI

9.3.1.2 SIAFIWEB — CONDESAUD;

9.3.1.3 SIAFI OPERACIONAL >BALANCETE

9.3.2 SETORIAL/SECCIONAL DE CONTABILIDADE DE ORGAO
9.3.3 SETORIAL DE CONTABILIDADE DE ORGAO SUPERIOR

10. CONFORMIDADE CONTABIL DO BALANCO-GERAL DA UNIAO

10.1 RESPONSABILIDADE PELO REGISTRO
10.2 RESPONSABILIDADE PELA INFORMACAO CONTABIL

11. COMPETENCIAS DAS SETORIAIS/SECCIONAIS DE CONTABILIDADE
11.1 SETORIAIS DE UG, DE ORGAO E ORGAO SUPERIOR
12. PRAZOS PARA REGISTRO DA CONFORMIDADE CONTABIL

12.1 TRANSACAO >CONFECMES; >ATUCONFCON
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13. SEGREGACAO DE FUNCAO NA REALIZACAO DA CONFORMIDADE CONTABIL
13.1 CONCEITO E OBSERVANCIA DO PRINCIPIO DA SEGREGACAO DE FUNCAO
14. ASSUNTOS RELACIONADOS

14.1 CALENDARIO DE FECHAMENTO DO MES

14.1.1 Transacdo: > ATUFECMES — ATUALIZA CALENDARIO FECHAMENTO
14.1.2 Transagao: >CONFECMES — CONSULTA CALENDARIO FECHAMENTO

14.2 CONFORMIDADE DE REGISTRO DE GESTAO

14.2.1 Transacg&o: >ATUCONFREG — ATUALIZA CONF. DE REGISTRO DE GESTAO
14.2.2 Transagdo: >CONCONFREG — CONSULTA CONFORMIDADE DE REGISTRO DE
GESTAO

14.3 - AFIRMACOES NAS DEMONSTRACOES CONTABEIS

14.3.1 Existéncia;

14.3.2 Ocorréncia;

14.3.3 Integralidade;

14.3.4 Direitos e Obrigacoes;

14.3.5 Exatidéo, Valorizacéo e Alocacéo;
14.3.6 Corte;

14.3.7 Classificagdo e Compreensibilidade

14.4 — CONFORMIDADE CONTABIL

14.4.1 Transagao: >ATUCONFCON — ATUALIZA CONFORMIDADE CONTABIL
14.4.2 Transacdo: >CONCONFCON — CONSULTA CONFORMIDADE CONTABIL

14.5 TABELA DE UG E ORGAO

14.5.1 Transacao: >CONUG — CONSULTA UNIDADE GESTORA
14.5.2 Transago: >CONORGAO — CONSULTA ORGAO E DE ORGAO SUPERIOR

14.6 ROL DE RESPONSAVEIS

14.6.1 Transacao: >ATUUG — ATUALIZA UG
14.6.2 Transacg&do: >ATUAGENTE — ATUALIZA AGENTE RESPONSAVEL
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14.7 — SALDO INVERTIDO

14.7.1 Transacao: > BALANCETE
14.7.2 Transacdo: >CONRAZAO CONSULTA RAZAO POR CONTA CONTABIL

14.8 INDICADORES CONTABEIS DE CONTA E DE EVENTOS
14.8.1 Transag&do: >CONINDCONT CONSULTA INDICARES CONTABEIS
14.9 MACROFUNCOES MANUAL SIAFI

14.9.1 Macrofuncgéo: 02.03.15 CONFORMIDADE CONTABIL

14.9.2 Macrofuncéo: 02.03.14 CONFORMIDADE DE REGISTRO DE GESTAO
14.9.3 Macrofuncéo: 02.10.03 MANUAL DE ANALISE DOS DEMONSTRATIVOS E AUDITORES
CONTABEIS

14.9.4 Macrofuncéo: 02.10.06 MANUAL DE REGULARIZACOES CONTABEIS
14.9.5 Macrofuncéo: 02.03.17 RESTOS A PAGAR

14.9.6 Macrofuncgéo: 02.03.18 ENCERRAMENTO DO EXERCICIO

14.9.7 Conceito do Encerramento do Exercicio;

14.9.8 Norma de Encerramento do Exercicio;

14.9.9 Prazos para os processos do Encerramento;

14.9.10 Transac¢des no SIAFI para acompanhamento do Encerramento.

IV — CARGA HORARIA E PERIODO

O curso sera realizado no periodo de 05 a 09/12/2022 no horéario de 08h as 13h, totalizando
24(vinte e quatro) horas/aula. Na oportunidade, cada participante recebera o material em arquivo
eletrdnico necessarios a participacéo no evento.

V — METODOLOGIA

Ao longo do curso serdo apresentados aspectos tedricos e praticos dos temas relacionados. As
aulas serdao ONLINE e ao VIVO, com apresentacdo de slides baseados no material didatico com
resolucdo de exercicios de fixacdo. O curso serd ministrado por técnicos com experiéncia na area
contabil federal, estadual e municipal, que se valendo da teoria de contabilidade e de
administracdo orcamentaria e financeira, e principalmente da experiéncia vivida na gestdo da
contabilidade, buscarao trazer para o publico o conhecimento a respeito da Contabilidade Aplicada
ao Setor Publico.

Cada participante recebera por email, copia dos slides em PDF e demais materiais utilizados na
ministracéo do curso.
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VI — INFORMACOES

O evento sera ministrado por videoconferéncia na plataforma Zoom. Para mais informacdées utilize
os telefones: (61) 3224-2613, (61) 3224-2159 ou na Internet acesse o endereco www.abop.org.br

VIl — INSCRICOES

Deverao ser feitas atraves do preenchimento da Ficha de Inscricdo Online, enquanto houver
vagas. O investimento da inscricdo € de R$ 1.600,00 (hum mil e sescentos reais) por
participante.

Para cada 05(cinco) inscricdes do mesmo Orgéo efetivadas neste evento, a Abop oferece
01(uma) bolsaintegral adicional.

A ABOP s0 considerara efetivada a inscricdo ap6s a apresentacdo da copia do depédsito da
referida importancia no Banco 341 — ITAU — Agéncia 8635, Conta Corrente n® 24.938-9 ou da Nota
de Empenho correspondente, em nome da entidade. O CNPJ 00.398.099/0001-21 e
CF/DF07.343.300/001-00.A ABOP poderé postergar o inicio do evento ou cancela-lo em até 48h
antes do inicio do mesmo, caso 0 numero de participantes ndo seja suficiente para atender a
programacao.

VIII - REQUISITOS

Ter exercicio profissional ou curso superior na area de auditoria, administracdo, assessoria,
contabilidade, planejamento, orcamento e finangas publicas em geral ou em areas correlatas.

IX. REQUISITOS TECNICOS RECOMENDADOS PARA OS CURSOS ONLINE
Recomendamos as seguintes especificacdes técnicas minimas de hardware e software:

Computador com bom desempenho;

Conexao de internet via cabo e velocidade minima de 10mbps;

Webcam e microfone;

Sistema de sonorizagdo com qualidade (preferencialmente fone); e

Navegador: Utilizar preferencialmente o Google Chrome, ou as versdes atualizadas
do Mozila Firefox e Internet Explorer.

Importante: Se as especificagdes minimas ndo forem atendidas, a qualidade da transmisséo
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(audio e video) podera ser comprometida.
AMBIENTE: Curso ministrado em plataforma de videoconferéncia, totalmente ao vivo.

ACESSO: Apos a inscrigdo e confirmacdo de pagamento o participante recebera e-mail com
instrucdes de acesso ao ambiente virtual e plataforma de videoconferéncia.
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